Umowa nr .....

o Swiadczenie ustug pocztowych wykonywanych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Urzedu Miejskiego w Lubinie

Niniejsza umowa zostala zawarta w dniu ............... ......... w Lubinie
pomiedzy:
GMINA MIEJSKA LUBIN
ul. Jana Kilinskiego 10
59-300 Lubin
NIP 692-22-53-959 REGON 390647535
reprezentowang przez:
Pana Tomasza Ochockiego - Sekretarza Miasta Lubina;
przy kontrasygnacie Alicji Michulki- Skarbnika Miasta Lubina
zwanym dalej ,,Nadawcg”
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Z SICAZIDA W eviiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiettiiiesteetenstossssssssssssossssssssnssssssnsssssnns

wpisang do KRS pod Nr ............... w Sadzie Rejonowymdla ................. Wydziat XIII
Gospodarczy.
NIP ..coovvininiinnnnn REGON......ccceviiininnnnn

zwanym dalej ,,Wykonawcg”
§1

Przedmiotem umowy jest:

1. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ewentualnego zwracania przesytek do
Nadawcy po wyczerpaniu mozliwo$ci ich dor¢czenia lub wydania adresatowi, wedlug rodzaju.

2. Szacowana ilo$¢ przesylek do obliczenia ceny oferty zostala wskazana przez Nadawce na
podstawie ilosci przesytek wystanych w roku 2020

3. Szacowana ilo$¢ zwrotow niedorgczonych przesytek do obliczenia ceny oferty zostala wskazana
przez Nadawce na podstawie ilosci przesytek zwroconych w roku 2020 r.

4. Nadawca zastrzega, ze rzeczywiste ilosci bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb i moga odbiegac
w gore lub w dot od ilosci podanych przez Nadawceg. Okreslone rodzaje 1 ilosci poszczegdlnych
przesytek w ramach §wiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznos$ci od potrzeb Nadawcy, na
co Wykonawca wyraza zgod¢ i1 nie bedzie dochodzil roszczen z tytutu zmian iloSciowych
rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci
poszczegbdlnych rodzajow przesytek w ramach kwoty brutto okreslonej w § 4 pkt 1 umowy, nie
stanowi zmiany umowy.

5. Umowa obowigzuje od dnia 01.01.2021r. do dnia 31.12.2021 r., lub do wyczerpania srodkéw
finansowych.



§2

1. Wykonawca o$wiadcza, Zze posiada stosowne uprawnienie do wykonywania dziatalnosci

pocztowej zgodnie z Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe. (Dz. U 2020.1041),

zwang dalej Prawo pocztowe.

2. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towarow 1 ustug,

Nadawca zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towardéw i ustug wedhug

obowiazujacej stawki.

3. Nadawca o$wiadcza, iz jest podatnikiem podatku VAT czynnym.

4. Numer konta bankowego Wykonawcy, na ktore Nadawca bedzie przelewal nalezne kwoty za
WYKONANTE USTUZI. ..ottt e e e e e e e

§3

1. Ustugi, o ktorych mowa w § 1 $wiadczone sg przez Wykonawce w okresach rozliczeniowych
obejmujacych jeden miesigc kalendarzowy.

2. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego Wykonawca sporzadzi zestawienie
okreslajace ilosci przesylek faktycznie nadanych oraz zwrdconych, a takze sumg¢ naleznych
Wykonawcy od Nadawcy optat pocztowych wyliczonych w oparciu o ceny okreslone w ofercie
Wykonawcy, stanowigcej Zalacznik do niniejszej umowy.

3. Nadawca zobowigzuje si¢ do regulowania nalezno$ci za wykonanie przedmiotu umowy
w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury VAT.

4. Platnosci beda dokonywane przelewem na konto Wykonawcy z podaniem numeru faktury.

5. Wystawiona faktura zawiera¢ bedzie nastepujace dane: Nabywca: Gmina Miejska Lubin
ul. Kilinskiego 10, 59-300 Lubin, NIP: 692-22-53-959, Odbiorca: Urzad Miejski w Lubinie
ul. Kilinskiego 10, 59-300 Lubin

6. Wykonawca za nieterminowe regulowanie naleznosci nalicza¢ bedzie ustawowe odsetki.

7. Migjscem ptatnosci jest bank Nadawcy, ptatnosci z tytulu zobowigzania umownego regulowane
beda z rachunku Urzedu Miejskiego w Lubinie.

8. Wykonawca o$wiadcza, ze rachunek bankowy wskazany w § 2 ust. 4 powyzej jest rachunkiem
umozliwiajagcym platnos¢ w ramach mechanizmu podzielonej platnosci, o ktdrym mowa w ust.
10 ponizej, jak rowniez jest rachunkiem znajdujacym si¢ w elektronicznym wykazie podmiotéw
prowadzonym od 1 wrze$nia 2019r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktorym
mowa w ustawie o podatku od towaréw i ustug (dalej: Wykaz).

9. W przypadku gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spelnia warunku okreslonego w ust.
8 powyzej, opdznienie w dokonaniu platnosci w terminie okreslonym w ust. 3 powyzej, powstale
wskutek braku mozliwosci realizacji przez Nadawce platnosci wynagrodzenia z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci badz dokonania ptatnosci na rachunek objety Wykazem, nie
stanowi dla Wykonawcy podstawy do zadania od Nadawcy jakichkolwiek odsetek, jak réwniez
innych rekompensat/odszkodowan/roszczen z tytutu dokonania nieterminowej ptatnosci.

10. Nadawca reguluje ptatnosci w ramach mechanizmu podzielonej platnosci (split payment)
zgodnie z art. 108a ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.



§4

1. Catkowita warto§¢ brutto wynagrodzenia za  wykonanie zaméwienia  Wynosi:
................................. (SFOWNIE. ... e))

2. Wynagrodzenie okreslone w pkt 1 obejmuje wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z wykonaniem przedmiotowej umowy.

§5

Nadawca zobowiazuje si¢ do:

1. Adresowania przesytek zgodnie ze wzorem przedstawionym przez Wykonawce po akceptacji
przez Nadawce.

2. Nadawania przesylek listowych nierejestrowanych w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumie¢ uporzadkowanie przesytek wedlug formatu i utozenie strong adresowa wedhug rodzaju
1 kategorii.

3. Nadawania przesytek listowych rejestrowanych na podstawie ,,Pocztowej Ksigzki Nadawczej”.

4. Ulozenia nadawanych przesylek listowych rejestrowanych wg kolejnosci wpiséw do ,,Pocztowe;j
Ksigzki Nadawczej”.

5. Sporzadzania zestawienia nadanych przesylek zgodnie ze wzorem przedstawionym przez
Nadawce w dwoch egzemplarzach z przeznaczeniem: oryginal dla Wykonawcy, kopia dla Nadawcy.
6. Umieszczenia oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge pocztowa w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci na miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej, na
stronie adresowej przesytek listowych.

§6

Wykonawca zobowigzany jest do:

1. Dysponowania placowka pocztowa na terenie miasta Lubina umozliwiajaca nadawanie
1 odbior przesytek, czynng w godzinach pracy urzegdu Nadawcy, oznakowang w sposéb widoczny
szyldem z nazwa badz logo wskazujacym jednoznacznie na Wykonawce.

2. Posiadania punktoéw odbioru awizowanych przesylek na terenie kazdej gminy w kraju:

a. czynnych, co najmniej we wszystkie dni robocze z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy
oraz sobot

b. oznakowanych w sposéb widoczny szyldem z nazwa badz logo Wykonawcy, jednoznacznie
wskazujacego wykonawce ustugi pocztowe;j

c. jesli punkty odbioru znajduja si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza, muszg posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug
pocztowych, oznakowanych w sposdb widoczny nazwa lub logo Wykonawcy

3. Zadania od adresata prawidlowego wypehiania zwrotnych potwierdzen odbioru (daty, czytelne
podpisy, pieczgcie firm).

4. Niezwlocznego zwrotu pokwitowanych przez adresatoéw potwierdzen odbioru nie pozniej niz
7 dni od dnia potwierdzenia otrzymania przesyiki.

5. Wykonawca bedzie dostarczal druki ,,potwierdzenia odbioru” stosowane w obrocie krajowym
1 zagranicznym na swoj koszt po uprzednim zgloszeniu zapotrzebowania przez Nadawce.



Nie dotyczy to drukow ,potwierdzenia odbioru” dla korespondencji nadawanej przez
Zamawiajacego w trybie kpa.

6. Dostarczania przesylek do kazdego adresata w kraju przez pie¢ dni w tygodniu, z wylaczeniem
sobot 1 dni ustawowo wolnych od pracy w opakowaniu, w ktére przesytke zapakowal Nadawca.

7. Dostarczania przesylek za granic¢ kraju w opakowaniu, w ktore zapakowal Nadawca.

8. Wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za wspoOtprace z Nadawcg 1 prawidlowg realizacje
postanowien niniejszej umowy.

9. Zwracania niedorgczonych przesylek wraz z ich wykazem oraz podaniem numeru rejestrowego.
10. Dorgczania przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru zgodnie ze wskazaniami zawartymi
na ww. druku.

11. Rozpatrzy¢ reklamacje Nadawcy na nieprawidtowe lub brak dorgczenia przesytki pocztowej
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, dotyczgcymi warunkow wykonywania ustug pocztowych.
12. Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru korespondencji z siedziby Nadawcy 5 x
w tygodniu od poniedziatku do piatku w godzinach od 14.00 -14.30. W przypadku gdy, sobota
bedzie dniem pracujagcym, wowczas Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru korespondencji
rowniez w tym dniu, po uprzednim uzgodnieniu mozliwosci z Nadawca.

§7

Strony ustalaja, ze:

1. Nadawca bedzie stosowal Pocztowa Ksigzke Nadawcza wilasnego naktadu, oraz zestawienie
nadanych przesytek (wydruk komputerowy).

2. Strony zobowiazuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania, o zmianach
w strukturze organizacyjnej, dotyczacych w szczegolnosci okreslonych w umowie nazw, adresow,
podlegtosci, rachunkéw bankowych. Zmiany takie nie s3 zmianami postanowien umowy i nie
wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu.

3. Nadawca zastrzega sobie prawo do kontrolowania u adresatdéw terminowosci dostarczania
wystanych przesytek. Nadawca bedzie kontrolowat terminowos$¢ dostarczania wystanych przesytek
poprzez narzgdzie ,Sledzenie przesylek” oraz wyrywkowo bedzie sprawdzatl terminowos¢
dostarczania przesylek na podstawie uiszczonej przez adresatéw daty odbioru przesyltki na drukach
potwierdzajacy odbidr.

4. W przypadku uzasadnionych zastrzezen do odebranych juz przesytek przez Wykonawce
(np. nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpisow w dokumentach
nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty, itp.). Nadawca bez zbednej zwtoki
wyjasnia je z Wykonawcg. W przypadku braku mozliwosci wyjasnienia zastrzezen do przesylek
w dniu ich odebrania od Zamawiajacego, zostang one przekazane do nadania w nastgpnym dniu
roboczym.

§8

Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy i Nadawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie uslugi
pocztowe;j.

1. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi
pocztowej stosuje si¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy
Prawo pocztowe nie stanowig inacze;j.



2. Zgodnie z art. 87 ust. 3 Ustawy Prawo Pocztowe Wykonawca, ktéry zawart umowe
o $wiadczenie ushugi pocztowej z Nadawca, odpowiada za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej,
chyba Ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie nastgpito:

a. wskutek sity wyzszej;

b. z przyczyn wystepujacych po stronie nadawcy lub adresata, niewywotanych wing operatora
pocztowego;

c. z powodu naruszenia przez nadawce lub adresata przepiséw ustawy albo regulaminu §wiadczenia
ustug pocztowych lub powszechnych;

d. z powodu wilasciwosci przesytanej rzeczy.

3. Wykonawca zaptaci Nadawcy nastepujace kary umowne:

1) W przypadku nieprzystgpienia do wykonania umowy przez Wykonawce w wysokosci 5% kwoty
brutto wymienionej w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

2) W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci
5% kwoty brutto wymienionej w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

4. W przypadku naliczenia kar umownych, Nadawca poinformuje o tym Wykonawce w formie
pisemnej. W przypadku dokonania potracenia, Wykonawcy zostanie dostarczona nota ksiggowa
wystawiona przez Nadawce. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kary umownej z naleznego
mu wynagrodzenia.

5. Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego.

§9
1. Wykonawca ustanawia osob¢ koordynujaca realizacj¢ przedmiotu zamowienia w
osobie.............. Po stronie Nadawcy osoba realizujaca przedmiot zamoéwienia jest Irena
Hawliczek.

§ 10
Odstapienie od umowy:

1.0procz przypadkdw wymienionych w tresci Ksiegi III tytutu VII i tytulu XVI Kodeksu cywilnego
stronom przystuguje prawo odstgpienia od umowy w nastgpujacych sytuacjach:

1) Nadawcy przyshuguje prawo do odstgpienia od umowy w terminie 7 dni od dowiedzenia si¢
o przyczynie uzasadniajacej odstgpienie:

a) W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

b) gdy zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy w zakresie utrudniajgcym lub
uniemozliwiajacym wykonanie ustug na warunkach okre§lonych niniejszag umowa.

¢) w przypadku, gdy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy nastgpita przerwa w realizacji
przedmiotu umowy trwajaca dtuzej niz 7 dni,

2) Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy w terminie 7 dni od dowiedzenia si¢
o przyczynie uzasadniajacej odstapienie, tj. jezeli Nadawca nie wywiazuje si¢ z obowigzku zaptaty
trzech kolejnych faktur pomimo dodatkowego wezwania do zaptaty wystawionego na pismie.

2. Odstgpienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§11



1. Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej w postaci aneksu do umowy podpisanego
przez obie Strony pod rygorem niewaznosci, z wyjatkiem przypadkéw wskazanych w tresci
umowy.

2. Strony przewiduja mozliwo$¢ zmiany umowy:

a) zmiany przepisow okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na uslugi pocztowe,
W czasie realizacji niniejszej umowy,

b) zmiany cen jednostkowych w zakresie $wiadczenia powszechnych ushlug pocztowych
$wiadczonych przez operatora wyznaczonego w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen

w sposob dopuszczany przez Prawo pocztowe,
¢) wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za pracg albo wysoko$ci minimalnej stawki godzinowej,

ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace,

d) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokos$ci
stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

e) zasad gromadzenia i wysokos$ci wptat do pracowniczych planow kapitatowych, o ktorych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018r. o pracowniczych planach kapitalowych - jezeli zmiany te
beda miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

§ 12

RODO
Wykonawca zaswiadcza, ze zostal poinformowany o tym, ze:

1.Administratorem jego danych osobowych jest Gmina Miejska Lubin, reprezentowana przez
Prezydenta Miasta Lubina, wul. Jana Kilinskiego 10, 59-300 Lubin adres e-mail:
kontakt@um.lubin.pl.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Urzgdzie Miejskim w Lubinie:
ul. Jana Kilinskiego 10, 59-300 Lubin, adres e-mail: iodo@um.lubin.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji przedmiotowej umowy.

4. Jego dane beda przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

5. Dane osobowe bgda mogly by¢ rowniez przetwarzane niezaleznie od wyrazonej zgody, w
zwiazku z dochodzeniem/obrong roszczen (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla realizacji niniejszej umowy.
7. Ma prawo do dostepu do swoich danych osobowych oraz ich sprostowania.

8. Dane osobowe beda przechowywane na czas okreslony przepisami prawa zwigzanymi z
realizacjg niniejszej sprawy.

9. Jezeli zaistnieje podejrzenie, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO
ma prawo wnies$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§13


mailto:kontakt@um.lubin.pl

1. Zataczniki do umowy po akceptacji stanowia integralng czgs¢ umowy i1 wymagaja podpisania
przez strony.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja powszechnie obowigzujace
przepisy prawa, a w szczegolnosci Prawo pocztowe.

3. Wszelkie ewentualne kwestie sporne powstale w wyniku realizacji umowy beda rozstrzygane
polubownie, w drodze wzajemnych negocjacji.

4. Wlasciwym do rozpoznawania sporéw wyniklych na tle realizacji niniejszej umowy jest Sad
siedziby Nadawcy.

5. Umoweg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Nadawcy
1 jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

NADAWCA WYKONAWCA
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